
ＪＲ肥薩線サポーターズクラブ会員向けイベント周知 

掲載依頼フォーム運用要領 

 

１ 運用目的 

ＪＲ肥薩線サポーターズクラブ設置要項８（１）に定めるイベント情報等の

発信にあたり、インターネット及びＬＧＷＡＮ上で運用可能なＬｏＧｏフォ

ームを活用して広く情報を収集し、会員に対する情報発信をより充実したも

のにすることを目的として掲載依頼フォームを運用する。 

 

２ 運用方法 

（１）依頼内容の登録 

ＪＲ肥薩線サポーターズクラブ会員に向けた情報発信のために配信する

メール（以下、「通知メール」という）に記事の掲載を依頼する者（以下、

「依頼者」という）は、原則として掲載期限の２週間前までに以下の情報を

所定のフォームに登録する。 

① 担当者に関すること 

・団体名  ・所属  ・氏名  ・電話番号  ・メールアドレス 

② 掲載文に関すること 

・タイトル  ・本文  ・問合せ先  ・掲載期限 

（２）登録内容の審査 

ＪＲ肥薩線サポーターズクラブ事務局（以下「事務局」という）は、別添

チェックリストに基づいて登録内容を審査し、適当と認められる場合は事

前に配信日を依頼者に通知した上で、指定された掲載期限までに配信する

通知メールに掲載する。 

（３）掲載文の補正 

事務局は、依頼内容に補正が必要と認められる場合は、依頼者に対して期

限を設定して補正を依頼する。 

ただし、誤字脱字等軽微な誤りに限り、事務局はその職権により掲載内容

を訂正することができる。この場合、補正依頼に代えて、依頼者に対して配

信日の通知に合わせて職権訂正箇所を通知する。 

（４）掲載依頼の否認 

次に掲げる場合、事務局はその理由を添えて依頼者に通知した上で、掲載

依頼を否認することができる。 

① 内容がＪＲ肥薩線サポーターズクラブの設置趣意に沿わない場合 

② 依頼者が期限までに事務局からの補正の依頼に応じない場合 

③ その他掲載が困難と認められる場合 



 

３ 標準処理期間 

事務局は、原則として補正に要する期間を除き申請から１０営業日以内に

審査を完了する。 

やむを得ず標準処理期間を超えて審査に時間を要する場合、事務局は依頼

者に対して事前に通知する。 

 

４ 登録依頼資格 

依頼者たる要件は特に定めない。 

ただし、掲載を依頼するイベント等の主催者以外の者が掲載を依頼する場

合、事前に依頼者においてイベント等主催者に掲載内容について了承を得て

いること。 

 

５ その他 

本要領に定めのない事項で登録について疑義が生じた場合、依頼者と事務

局との間で協議の上、対応を決定する。 


