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■ 電子入札システムの操作方法

（物品：IDパスワード方式編）

見積方式（随意契約（集中調達））
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インターネットを使って入札を行うシステムです。入札参加者は、
会社の事務所にいながら入札に参加することができます。

案件公告、入札・契約結果、有資格者等の情報をインターネット上
に公開します。入札結果は開札後すぐに確認することができます。
（ＩＣカードは必要ありません。）

電子入札システムでは、次の２つのシステムを利用します。電子入札システムでは、次の２つのシステムを利用します。

システムの概要（１）

※利用時間 ６：００～２４：００（土、日、祝祭日を除く）

※利用時間 ２４時間利用可能（一部システムメンテナンス時間を除く）

電子入札システム

入札情報公開サービス
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※一般競争入札の場合

システムの概要（２）

見積書の受付、開札結果等、随意契約（集中調達）に

関する一連の業務を電子化します。

見積書の受付、開札結果等、随意契約（集中調達）に

関する一連の業務を電子化します。

受注者受注者従来の入札では

仕様書等

発注者
入札参加申請書

の提出

入札結果の確認

文字の記入

発注予定情報

発注情報入手

入札書の提出

電子入札

認証局認証局

インターネット

電子入札システム電子入札システム

・発注情報入手

・入札参加申請書の提出

・入札

・入札結果の確認

発注者

※仕様書等の閲覧については、必要に応じて従来どおり来庁する必要があります。
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システムの概要（３）

発注者

電子調達
システム
電子調達
システム

入札情報公開サービス

（通称：PPI）

電子入札
システム

SSL：インターネット上で情報を暗号化して送受信を行う技術

入札参加者

住民 インターネット ＬＧＷＡＮ（総合行政ネットワーク）

SSL電子
証明書

SSL電子
証明書

LGWAN：地方公共団体を相互に接続する行政専用ネットワーク

エルジーワン
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電子入札システムを利用するための手順 －見積方式－

① 電子入札補助アプリのセットアップ① 電子入札補助アプリのセットアップ

インターネットインターネットパソコンパソコン

① 電子入札システム利用届の提出① 電子入札システム利用届の提出

② ＩＤ、パスワードの受領② ＩＤ、パスワードの受領

③ 電子入札システムへの利用者登録③ 電子入札システムへの利用者登録

５～１０分５～１０分

受付開始（入札参加資格申請時）受付開始（入札参加資格申請時）

パスワード通知後速やかにパスワード通知後速やかに

通知発送（３月末頃まで）通知発送（３月末頃まで）

１．電子入札システムを利用するための準備

２．電子入札システムを利用するためのパソコンの設定 所要時間

手続きの時期３．電子入札システムを利用するための手続き

※電子入札補助アプリ及び設定マニュアルは、以下ホームページよりダウンロードしてください。
【くまもと県市町村電子入札HP → FAQ（よくある質問）：Q1-1-4】

http://ebid-portal.kumamoto-idc.pref.kumamoto.jp/jre_syougaku.html
尚、既にICカード方式の電子入札システムで補助アプリの設定を行っている場合は、対応不要です。

※電子入札補助アプリ及び設定マニュアルは、以下ホームページよりダウンロードしてください。
【くまもと県市町村電子入札HP → FAQ（よくある質問）：Q1-1-4】

http://ebid-portal.kumamoto-idc.pref.kumamoto.jp/jre_syougaku.html
尚、既にICカード方式の電子入札システムで補助アプリの設定を行っている場合は、対応不要です。
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許可ＵＲＬリストの登録許可ＵＲＬリストの登録

電子入札に対応するためのパソコンの設定（２）

※Uniform Resource Locator の略
インターネット上に存在する情報資源(文書や画像など)の場所を指し示す記述方式。インターネットにおける
情報の「住所」にあたる。情報の種類やサーバ名、ポート番号、フォルダ名、ファイル名などで構成される。

くまもと県市町村電子入札システムのＵＲＬ※を電子入札補助
アプリに設定されているか確認ください。

URL ： https://ebid.kumamoto-idc.pref.kumamoto.jp

※すでに、他の発注者（国土交通省等）の電子入札システムを利用されている場合
にも必ず設定が必要です。
なお、くまもと県市町村電子入札システムに参加するため、すでに登録済みの場合
は設定不要です。
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＜発注者＞

電子入札システムを利用するための手続き（１）

電子入札システム
利用届
(運用基準様式第１号)

郵送

電子入札システムへの
利用者登録時に必要と
なります。
大切に保管してください。

書類提出

【通知書】
・登録番号
・ユーザＩＤ
・パスワード

電子入札システム利用届

＜受注者＞

受付・審査後、
パスワード発行

八代市
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電子入札システムを利用するための手続き（２）

「物品［見積方式］（随意契約） 」の利用登録画面で、メール
アドレスの登録を行ってください。

電子入札システムへアクセス
・登録番号
・ユーザＩＤ
・パスワード

電子入札システム電子入札システム

利用者登録（メールの登録）

※くまもと県市町村電子入札システムの
電子入札に参加するため、
すでに登録済みの場合でも、利用者登録は必要です。
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電子入札システムについて

本説明では電子入札の流れと各ポイントについてご
説明いたします。
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電子入札システムへのアクセス

基本操作

電子入札システムへのアクセスについては、
電子入札ホームページより、電子入札システ
ムへ遷移できるようになります。

電子入札ホームページ 電子入札システム
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電子入札システムにログオンする場合

基本操作

業務内の調達機関名を選択することにより、電
子入札システムのメインメニュー画面が表示さ
れます。
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基本操作

「物品[見積方式]」をクリックします。
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利用者登録の方法についてご説明いたし
ます。
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利用者登録の機能

利用者登録処理には次の機能があります。

利用者変更１
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利用者登録の機能について

・利用者変更について
連絡先メールアドレスやパスワードをなどの利用者登録
情報を修正する機能です。
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メインメニュー画面の「利用者登録」をクリックすると利用者
登録メイン画面が表示されます。利用者登録処理ボタンで利用
者登録メニュー画面が表示されます。

利用者登録について

簡易認証利用者登録メニュー画面

メニュー画面
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メニュー画面

利用者登録について

簡易認証利用者登録メニュー画面より変更ボタンをクリックし、
資格審査情報検索画面を表示します。検索条件を入力します。

検索画面
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登録番号、ユーザＩＤ、パスワード
発注者より発行された「八代市電子入札システム利用者登録用パスワード
等について（通知）」に記載されているとおり入力します。

利用者登録について
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利用者登録について

検索画面

資格審査情報検索画面より検索ボタンをクリックし、利用者登録
画面を表示します。必要事項を入力します。

利用者登録



2020

利用者登録について

利用者登録

利用者登録画面より入力内容確認ボタンをクリックします。
登録内容確認画面が表示されますので、内容を確認します。

登録内容確認
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利用者登録について

登録内容確認

登録内容確認画面より登録ボタンをクリックします。登録確認画
面が表示されます。

登録確認画面
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利用者登録について

登録確認画面

登録確認画面より印刷ボタンをクリックします。印刷用画面が表
示されます。

印刷用画面
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電子入札業務の流れ

電子入札業務の流れにつきまして
『随意契約』をご説明いたします。
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見
積
書
提
出
以
降

見
積
書
提
出
前

見積依頼通知書の確認

調達案件情報の確認

見積書の提出

見積書受付票の確認

見積書締切通知書の確認

落札通知書の確認

電子入札業務の流れ（随意契約）

受注者

案件の閲覧

見積依頼通知書の発行

見積書受付票の発行

見積書締切通知書の発行

開札

結果登録

発注者

案件登録
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メインメニュー画面の「電子入札システム」をクリックすると
ＩＤパスワード入力画面が表示されます。情報を入力しＯＫボ
タンで調達案件一覧画面が表示されます。

メニュー画面

電子入札業務の流れ

調達案件一覧

IDパスワード入力
通知されたログインの際
に必要となる情報
※ユーザID・パスワード
登録番号
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見積依頼通知書の確認

調達案件情報の確認

案件の閲覧

見積依頼通知書の発行

案件登録

発注者受注者

見積書提出前の作業

見積書提出前の作業については、基本操作の手順で調達案件
検索画面が表示されていることを前提にご説明いたします。

受注者



2727

案件登録

発注者

案件の閲覧

受注者

案件の閲覧について

ここでは、
調達案件一覧のポイントをご説明いたします。
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調達案件一覧画面の検索ボタンをクリックする
と調達案件一覧画面が画面下に表示されます。

調達案件一覧の表示

調達案件検索で選択または入力された検索条件に
従って、案件一覧が表示されます。
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調達案件検索のポイント

１．電子入札案件番号で検索する方法

２．案件名称で検索する方法

３．入札方式で検索する方法

検索したい「電子入札案件番号」を入力します。
チェックした場合は、部局に関係なく検索することができます。

検索したい「調達案件名称」を入力します。
部分一致検索になります。

検索したい「入札方式」を選択します。
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調達案件検索のポイント

４．案件表示順序で検索する方法
検索結果で表示される「調達案件一覧」の順序項目を
コンボボックスから選択し、昇順、降順をラジオボタンで選択します。

・案件番号 ・・・・電子入札案件番号順に表示

0200000000000001 ～ 0200099999999999

昇順→ ←降順

・案件名称 ・・・・調達案件名称順に表示

０～９ ａ～ｚ Ａ～Ｚ あ～ん ア～ン 漢字

・入札方式 ・・・・入札方式順に表示

随意契約 → 定例見積

昇順→ ←降順

・案件状態 ・・・・案件状態順に表示

・公告日／公示日等 ・・・・公告日／公示日等の日付順に表示

・申請受付締切日付 ・・・・申請受付締切日付の日付順に表示

・入札（見積）書受付締切日付・・・・入札（見積）書受付締切日付の日付順に表示

・開札日付 ・・・・開札日付の日付順に表示
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見積書提出前の作業

調達案件情報及び見積依頼通知書の確認を行います。

見積依頼通知書の確認

案件登録

見積依頼通知書の発行

案件の閲覧

発注者受注者

調達案件情報の確認
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調達案件一覧

・調達案件名称 ・・・・ 案件名称をクリックすると、調達案件情報が表示される

・進捗状況 ・・・・ 調達案件の進捗状況が表示される

・証明書等／提案書等 ・・・・ 一般競争入札の証明書、総合評価の提案書を提出する

・入札書／見積書 ・・・・ 入札書、見積書、辞退届を提出する

・通知書 ・・・・ 発注者からの各種通知書を閲覧する

・状況確認 ・・・・ 入開札の状況を閲覧する
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確認する案件を検索し、通知書欄の ボタンをクリックし
ます。
通知書一覧が表示されます。

案件一覧画面通知書一覧画面

見積依頼通知書の確認について

発注者側から発行される受付票や通知書は、この通知
書一覧ですべて確認できます。

未参照有り
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通知書一覧画面の通知書名欄の見積依頼通知書をクリックします。
見積依頼通知書画面が表示されます。

通知書一覧画面

見積依頼通知書の確認について（つづき）

依頼通知書確認

八代市では、仕様書等にパスワードを
設定します。

パスワードはこの指名通知書備考欄
に記載します。

仕様書等は入札情報公開サービスで
閲覧ができます。
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調達案件情報の表示

調達案件一覧画面の調達案件名称をクリックす
ると調達案件情報が閲覧できます。

調達案件の閲覧が可能

調達案件一覧



3636

つづきまして、見積書提出以降の作業につ
いてご説明いたします。
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受注者 発注者

開札

結果登録

見積書受付票の発行

見積書締切通知書の発行

見積書の提出

落札通知書の確認

見積書締切通知書の確認

見積書受付票の確認

見積書提出以降の作業
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受注者 発注者

見積書の提出

見積書の提出
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見積書の提出

調達案件一覧の入札書／見積書欄の ボタンをクリックし
ます。
見積書提出画面が表示されますので入札金額を入力します。

一覧画面

見積書
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見積書の入力ポイント

内訳書の添付
作成した内訳書（電子データ）を
添付するときに使います。

電子くじ番号
電子くじを行う場合に使用します。
３ケタの数字を入力します。

入札金額
税抜き額を入力します。
右側に入力値が変換表示されます。
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見積書

見積書の提出内容確認

必要事項の入力が終わりましたら、提出内容確認ボタンをク
リックします。確認画面が表示されますので内容を確認しま
す。

提出内容確認
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①印刷ボタンをクリックするこ
とにより見積書が印刷されます。

１

②印刷終了後、右上の×ボタン
で画面を閉じます。

２

見積書の印刷

見積書を提出する前に、見積書の印刷を必ず行います。
印刷ボタンをクリックすると印刷用の新規画面が表示されます。

印刷用画面

提出内容確認

※見積書を提出した後は、見積書の内容を確認することができません。
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見積書の提出

印刷後、見積書提出ボタンをクリックします。見積書が正常に送
信されると送信完了画面が表示されます。

※提出後は、見積書の差替えはできません。

送信完了

提出された見積書は、開札日までだれも内容を確認する
ことができないようになっています。

提出内容確認
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辞退届を提出する場合

入札書／見積書欄の ボタンをクリックします。
見積書提出画面が表示されますので、辞退ボタンをクリックし提
出します。

一覧画面

辞退
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受注者 発注者

開札

結果登録

見積書受付票の発行

見積書締切通知書の発行

見積書の提出

落札通知書の確認

見積書締切通知書の確認

見積書受付票の確認

落札通知書の確認

見積書受付票の確認及び見積書締切通知書の確認については、
落札通知書の確認と手順が同じですので、ここで説明いたし
ます。
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落札通知の確認

通知書一覧が表示されますので
未参照の落札通知書をクリックします。
落札通知書が表示されます。

調達案件一覧

調達案件一覧の通知書欄の ボタンをクリックします。
未参照有り

落札通知書

通知書一覧

発注者側から発行される受付票、通知
書は通知書一覧ですべて確認できます。

落札者決定通知書は印刷またはファイ
ルへの保存が可能。
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入札情報公開サービスシステムについて

本説明ではシステムの機能についてご紹介いたしま
す。
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入札公告等情報の検索１

有資格者情報の検索２

入札情報公開サービスシステムの機能

入札情報公開サービスシステムには次の２つの機能があります。
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メニュー画面

検索画面

一覧画面

詳細画面

入札情報公開サービスシステムの基本操作

システム操作については、次の手順を基本としています。
操作は簡単です。

入札公告情報等の検索の画面の流れを例にあげます。
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入札公告等の情報の閲覧

入札公告、仕様書等の閲覧の情報については入札情報公開サービ
スシステムで確認することができます。はじめに参加する案件を
検索する場合は、入札情報公開サービスシステムが便利です。

メニュー画面 検索画面

一覧画面 公告情報

八代市では、仕様書等
にパスワードが設定され
ます。

パスワードは見積依頼
通知に記載されます。



5151

電話 ：０９６－３７３－２０３２
ＦＡＸ：０９６－３７０－５４５５
メール：nyusatsu-toiawase@kumamoto-idc.pref.kumamoto.jp

電子入札システムを利用される方の様々な質問にお答えするため、
電子入札コールセンターを開設しています。

電子入札システムをご利用になられるうえで、分からないことや疑
問に思われることがあれば、お気軽にお問い合わせください。
質問に対して、専門の職員が対応いたします。

質問は、電話、FAX、電子メールで受け付けております。

電子入札コールセンターについて

電話受付
平日(月～金) ８時３０分～１７時１５分
※ 年末年始及び土・日曜、祝祭日を除く

ＦＡＸ、
電子メール

２４時間３６５日受付
※ 回答は電話受付時間となります。

受付時間


