
封筒の記載例（※ 縦書、横書どちらでも可） 

 

中封筒  入札書のみ封入し、封かんされた封筒（裏面には封印必要） 

            表 

 

 

 

外封筒  中封筒を封入し、封かんされた封筒 

           表 

 

 

 

 

 

 

 

       差出人 住 所 

           商号又は名称 

           代 表 者       

 

 〒 ８６６－８６０１ 

   熊本県八代市松江城町１－２５ 

 

八代市役所契約検査課 行 

 

       入札書在中 

件   名  ○○○○購入 

配達指定日  ○年○月○日 

※朱書きのこと 

裏 

 

 

 

 

 印           印           印 

       入札者 住 所 

           商号又は名称 

           代 表 者      印 

（あて先）八代市長 

 

入 札 書 在 中 

（開札日時    ○年○月○日○時○分） 

 

 

件  名  ○○○○購入 

裏 

※朱書きのこと 


