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平成 26年度八代市旅行商品ガイドブック製作業務委託仕様書 

 

１．委託業務名 

平成２６年度八代市旅行商品ガイドブック製作業務 

 

２．基本条件 

① 委託期間  契約日～平成２７年３月３１日 

② 委託内容  八代市旅行商品ガイドブック（以下、「ガイドブック」という。）製作

に係る業務のうち本仕様書で定める業務 

③ 契約上限額 ２，５００，０００円（税込み） 

 

３．業務内容 

 八代市（以下、「甲」という。）が委託するガイドブック製作、発行、広報に関する

業務のうち、受託者（以下、「乙」という。）が行う業務は以下の通りとする。なお、

以下の業務のうち④～⑤の業務については甲と乙が共同して行う。 

① テーマに沿った取材、写真撮影、記事作成、文章校正、色校正に関すること。 

② ガイドブックの編集に関すること。なお、甲と乙の責任者もしくはその代理人に

よる編集会議は、双方の要請により適宜行うこととする。 

③ ガイドブックの印刷、製本に関すること。 

④ ガイドブックの配布設置に関すること。 

⑤ ガイドブックで紹介する旅行商品の宣伝に関すること。 

 

４．ガイドブックの体裁、発行 

（１） ガイドブックの体裁及び規格 

ガイドブックの体裁は、A4判２０ページ(表紙含む)フルカラーとし、マットコ

ート紙、７０Ｋ程度とする。 

（２） ガイドブックの内容 

ガイドブックの内容については、甲が提示した内容に沿って、乙が、取材・撮

影から製本まで行うこととする。 

（参考）予定するページ構成 

表紙 

旅行商品  １プラン１ページ×１０プラン    10P 

飲食関係  市内のグルメに関すること       1P 

宿泊プラン 市内宿泊施設の宿泊プラン紹介     4P 

地図    観光プランで紹介する商品の詳細マップ 4P 計 20P  

（３） ガイドブックの発行 

平成２６年８月末頃に発行。 

（４） 発行部数 

ガイドブックの発行部数については１５，０００部とする。 
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５．成果物の納品及び配布設置 

乙は、完成した成果物を、次のとおり納品または配布設置する。 

（１） 成果物の納品 

①  ガイドブックの印刷・製本後、乙は、あらかじめ甲が指定した部数（１２，

０００部を予定）を甲が指定する場所へ納品する。 

②  乙は、ガイドブックの電子データを甲が指定する媒体に保存し納品する。デ

ータの形式については甲、乙協議の上定めるものとする。 

③  納品されたデータについては、甲において、印刷や他の情報媒体による使用

を妨げないものとする。また、成果品、使用した写真・イラスト等の版権は、

甲に帰属するものとする。 

（２） ガイドブックの配布設置 

①  乙は、製作したガイドブックのうち３，０００部（予定）について、甲によ

る配布以外で、業務の目的に沿った効果的な配布設置について提案し、甲との

協議の上、乙が実施する。 

 

６．旅行商品の宣伝 

（１）  乙は、ガイドブックで紹介する旅行商品の一部について、甲による宣伝以外

で、業務の目的に沿った効果的なメディア宣伝を提案し、甲との協議の上、乙

が実施する。 

（参考）宣伝の例 

新聞・情報雑誌への掲載 

テレビ・ラジオなどの情報番組での紹介 

 などを数回実施 

 

７．損害賠償責任 

乙の責めに帰すべき事由により、甲又は第三者に損害を与えた場合には、乙がその

責任を賠償することとする。 

 

８．その他 

（１）  甲及び乙は業務の遂行にあたって、随時連絡を取り合い、作業の進捗状況の

確認、調整を行う。 

（２）  この仕様書に定めのない事項については甲、乙協議のうえ定める。仕様書に

関しての疑義についても同様とする。 


